Работа с редактором формул MS EQUATION,

библиотекой картинок MS CLIP GALLERY и

фигурным текстом MS WORDART.
Содержание работы:
1. Войдите в текстовый редактор Word.

2. Вставьте в текст документа формулу для вычисления среднего значения:
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· Для этого выполните команды Вставка – Объект – Microsoft Equation 3.0.

· Переключите клавиатуру  на ввод символов латинского алфавита.

· Нажмите клавишу x.

· Нажмите кнопку 
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 на панели инструментов, в появившемся наборе выберите четвертый сверху шаблон в первой слева колонке.

· Нажмите клавишу «=». Формула примет вид: « икс среднее равно».

· Нажмите кнопку 
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 для вставки дроби и выберите первый сверху шаблон в первой слева колонке. В формулу будет вставлен шаблон с двумя полями.

· Нажмите клавишу  1. В верхней части дроби появится единица.

· Нажмите клавишу Tab. Курсор перейдет в нижнее поле дроби.

· Нажмите клавишу n. Теперь дробь примет вид: «единица, деленная на n».

· Еще раз нажмите клавишу Tab, чтобы продолжить ввод основной формулы. Курсор установите за дробь. Теперь вставим знак суммы.

· Нажмите кнопку 
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 на панели инструментов и в появившемся наборе выберите первый сверху шаблон в третьей слева колонке. В формулу будет вставлен шаблон знака суммы с тремя полями.

· Нажмите клавишу  х.

· Нажмите кнопку 
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 и выберите первый сверху шаблон  во второй слева колонке. Таким образом мы вставили поле для ввода нижнего индекса.

· Нажмите клавишу  «i». У «икса» появится нижний индекс «i».

· Щелкните мышкой по верхнему полю шаблона суммы и введите символ n.

· Щелкните мышкой по нижнему полю шаблона суммы и введите i=1.

· Щелкните мышкой вне рамки с формулой. Редактирование формулы закончится.

Если вы случайно вышли из редактора формул, то выполните по формуле двойной щелчок и продолжите работу.

3. Измените размер формул.

· Вы видите вокруг формул черную тонкую рамку с восьмью черными квадратиками по периметру. Подведите курсор мыши к квадратику в правом нижнем углу рамки, чтобы он принял вид диагональной двунаправленной стрелки.

· Нажмите на левую клавишу мыши и, удерживая ее, протяните рамку по диагонали. Размер формулы увеличится. Щелкните левой кнопкой мыши вне рамки.

4. Попробуйте создать поздравительную открытку.
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· Установите курсор в то место листа, куда вы хотите поместить открытку.

· Если внизу экрана отсутствует панель Рисование, то выведите ее, нажав кнопку 
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 - Рисование на панели Стандартная.
· На панели Рисование щелкните по кнопке 
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 - Добавить объект WordArt.

· В первом столбце предложенных стилей выберите любой понравившийся вам стиль – Ok. Вместо слов «Текст надписи» введите «С днем рождения, друг!» - Ok.
· Замените прямой текст на кольцо. Для этого на панели WordArt  нажмите кнопку 
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 - Форма WordArt.
· Для того чтобы надпись можно было свободно перемещать в пределах листа, нужно установить курсор мыши на объект так, чтобы он принял вид        и, нажав левую кнопку мыши, перетяните объект в нужное место.
Следующее действие – вставка рисунка.
· Установите курсор ввода в любое место вне надписи.

· Вставка – Рисунок – Картинки.

· Выберите категорию комиксы, в ней выделите рисунок и нажмите кнопку Вставить.

· Выделите рисунок, щелкнув по нем левой кнопкой мыши; установите курсор мыши на рисунок так, чтобы он принял вид          и, удерживая левую клавишу мыши, переместите рисунок в центр надписи. 
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